
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองช่าง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

อำเภอเมือง จังหวัดอุดรธานี 
 

 

 

 

 

 



คำนำ 

  พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 7 ได้กำหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาตผู้อนุญาตจะต้อง
จัดทำคู่มือสำหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพ่ืออำนวยความสะดวกแก่ประชาชนลดระยะของประชาชน               
เพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการลดการใช้ดุลยพินิจ
ของเจ้าหน้าที่เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนเข้าใจและทราบขั้นตอนการ
ติดต่อราชการได้อย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารวมของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก   
ในการพิจารณาอนุญาตทางราชการพ.ศ. 2558 เทศบาลตำบลหนองไผ่ อำเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี  
จึงได้จัดทำคู่มือสำหรับประชาชนขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการติดต่อกับกองช่าง เทศบาลตำบลหนองไผ่ ต่อไป 

                             กองช่างเทศบาลตำบลหนองไผ่ 
           อำเภเมือง จังหวัดอุดรธานี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

                                                                                                             หน้า 
เรื่อง           
คำนำ         
สารบัญ          
การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย    1-3 
การขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน                                                                                 4-5 
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การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย 

งานที่ให้บริการ การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทสบาลตำบลหนองไผ่ 
ขอบเขตการให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองช่าง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 042-295-522 ตอ่ 4 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
   พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 ผู้ที่ประสงค์จะดำเนินการ ก่อสร้างอาคาร/รื้อ
ถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย จะต้องยื่นเอกสารคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนดำเนินการ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอ (แบบ ข.1) 10 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 1 วันทำการ 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ 1 วันที่การ 
4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบแปลน 1 วันทำการ 
5. เสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ 1 วันทำการ 
6. ชำระค่าธรรมเนียม 5 นาที 

 
รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 
1. แบบฟอร์มคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.1)      จำนวน 1 ชุด 
2. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาติ     จำนวน 1 ฉบับ 
 - สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จำนวน 1 ฉบับ 
3. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาติ     จำนวน 1 ฉบับ 
 - สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน  จำนวน 1 ฉบับ 
4. สำเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน นส.3 นส.3ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง   จำนวน 1 ฉบับ 
5. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน    จำนวน 1 ฉบับ 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน      จำนวน 1 ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน      จำนวน 1 ฉบับ 
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6. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจ้าของ) 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน    จำนวน 1 ฉบับ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านชิดเขต    จำนวน 1 ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต     จำนวน 1 ฉบับ 

7. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 
  - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์      จำนวน 1 ฉบับ 
8. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นราคาท่ีมีลักษณะ / ขนาดอยู่ในประเภท
เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จำนวน 1 ฉบับ  
9. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม    จำนวน 1 ฉบับ 
10. รายการคำนวนโครงสร้าง        จำนวน 1 ฉบับ  
11. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าข่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง)  
12. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม   จำนวน 1 ฉบับ 
13. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จำนวน 5 ชุด 
 
ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการกรอกใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    ฉบับละ 10 บาท 
5. ใบรับรอง     ฉบับละ 10 บาท 
6. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ 10 บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ 20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง    ฉบับละ 10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน    ฉบับละ 10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย    ฉบับละ 10 บาท 

ค่าธรรเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท  
3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท  
4. อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะต้องมีพ้ืนที่รับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500  กก./ตารางเมตร 

ตารางเมตรละ 4 บาท 
5. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกรถสำหรับอาคาร ตารางเมตรละ 0.40 บาท 
6. ป้ายติดตามพ้ืนที่ของป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท  
7. ทางหรือท่อระบายน้ำ รั้ว รวมทั้งประตูรั้วหรือกำแพง คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท  
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2543 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558 
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การขออนุญาตขุดดินถมดิน 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตขุดดินถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 
ขอบเขตการให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการกำหนด) 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ กองช่าง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.30 -16.30 น. 
โทรศัพท์ 042-259-522 ต่อ 4 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
   พระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.2543 ครอบคลุมตำบลและผู้ใดประสงค์จะทำการขุด
ดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10 ,000 ตารางเมตร ให้แจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงาน ท้องถิ่นกำหนด และผู้ใดประสงค์จะทำการถมดินโดยมความมีความสูง
ของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน 1,600 ตารางเมตร (หนึ่งไร่) ต้องแจ้ง
การถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
                 ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 

1.ผู้ขอยื่นใบแจ้ง (ขถด.1) /พร้อมพลักฐาน 5 นาที 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่ 1 วัน 
3.ออกใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 1 วัน 
4.ชำระค่าธรรมเนียม (กองคลัง) 5 นาที 

 
รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 
1.แบบ ขถด.(ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน)  จำนวน 1 ชุด 
2.สำเนาบัตรประชาชน (ผู้แจ้ง)   จำนวน 1 ชุด 
3.สำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้แจ้ง)   จำนวน 1 ชุด 
4.สำเนาเอกสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน นส.3ก นส.3 อ่ืน ๆ) จำนวน 1 ชุด 
5.แผนที่แสดงบิรเวณท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดิน จำนวน 1 ชุด 
6.แบบแปลนรายงานการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 
7.หนังสือรับรองการออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน  จำนวน 1 ชุด 
8.สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จำนวน 1 ชุด 
9.หนังสือยินยอมท่ีจะปฏิบัติไม่ให้เกิดความรำคาญต่อการใช้รถใช้ถนนในการขุดดิน/ถมดิน 
10.หนังสือแสดงความยินยอมให้ทำการขุดดิน/ถมดิน (จากเจ้าของที่ดิน) 

- สำเนาบัตรประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน 
11.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานขุดดิน/ถมดิน(วิศวกรรมควบคุม) 

-สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน 
12.หนังสือยินยอมให้ทำการขุดดิน/ถมดิน ของเจ้าของที่ดินบริเวณใกล้เคียงทุกรายที่มีพ้ืนที่ดินติดกัน 

-สำเนาบัตรประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน 
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ค่าธรรมเนียม 

1. ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน   ฉบับละ 500 บาท 
2. ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร  หน้าละ 1 บาท  
3. ค่ารับรองสำเนา    หน้าละ 5 บาท 

ค่าใช้จ่าย  
- ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินให้จ่ายเท่าที่จำเป็นและใช้จ่ายจริง  
- ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดิน/ถมดินให้จ่ายเท่าที่จำเป็นตามระเบียบของ

ทางราชการแก่ผู้ไปทำงานเท่าอัตราของทางราชการ  
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 


