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คู่มือบริการประชาชน ได้จัดทำขึ้นตามพระราชบัญญัติ  การอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ืออำนวยความสะดวกในการติดต่อขอรับ
การบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่ชัดเจนเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย 
เอกสาร หรือหลักฐานที่ใช้ประกอบคำขอ สถานที่ให้บริการ ซึ่งจะเป็นการยกระดับการพัฒนา การให้บริการ 
การปฏิบัติงาน การจัดเก็บรายได้ นับว่าเป็นปัจจัยสำคัญยิ่ง เพ่ือให้การบริหารการจัดเก็บภาษี เป็นไปอย่างมี
ระบบ ป้องกันการสูญเสียรายได้ เพื ่อรักษาผลประโยชน์ของทางราชการ การขจัดปัญหาการทุจริต  
คอร์รัปชั่น และสามารถบริหารงบประมาณได้อย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ สร้างภาพลักษณ์ที่ดีต่อองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่น ตามคำกล่าว “ท้องถิ่นไทย ใสสะอาด”  

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ ได้ดำเนินการจัดทำคู่มือบริการประชาชน 
ซึ่งเกี่ยวข้องกับการบริการในด้านต่างๆ หวังว่าคู่มือสำหรับประชาชนจะเป็นประโยชน์ต่อผู้เสียภาษี  และ
ประชาชนที่ประสงค์รับบริการจาก ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ จะได้รับทราบและ
เข้าใจรายละเอียด ของวิธีการย่ืนคำขอ พร้อมหลักฐานเอกสารต่าง ๆ เพื่อรับบริการที่ดีต่อไป 
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งานที่ให้บริการ การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

ขอบเขตการให้บริการ ประชาชนผู้มีทรัพย์สินเข้าข่ายเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างในเขตเทศบาลตำบลหนองไผ่ 
 

ช่องทางการให้บริการ/สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง  
เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต :  
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ ในการรับ

ชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง อย่างอื่นๆ และที่ดินที่ใช้  ต่อเนื่องกับโรงเรือน
หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

1. เทศบาลตำบลหนองไผ่ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี  
2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขาและ  ข้อมูลที่ผู้เสีย

ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล  
3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพ่ือทำหน้าที่ สำรวจ

ข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการ  ทั่วไป   

ณ สำนักงานเทศบาลตำบลหนองไผ่ ไม่น้อยกว่า 15 วัน  
5. จัดทำบัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) ปิดประกาศไว้ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลหนองไผ่ ตำบล

หนองไผ่ อำเภอเมืองอุดรธานี เพ่ือให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือนพฤศจิกายน  
6. จัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง ของข้อมูล

หากตรวจสอบข้อมูลแล้วพบความไม่ถูกต้อง ให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษี
ทราบภายใน 30 วัน นับแต่ผู้ได้รับคำร้องจากผู้เสียภาษี 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์       
ณ สำนักงานเทศบาลตำบลหนองไผ่  

8. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที่ชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ ลงทะเบียนตอบ
รับภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี  

9. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือนเมษายน มีสิทธิผ่อนชำระภาษีได้ เงินภาษีขั้นต่ำตั้งแต่  3,000 บาทขึ้น
ไป ผ่อนชำระได้ 3 งวดๆ ละเท่ากัน  

       งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน  
       งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม  
       งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระให้

หมดสิทธิ์ชำระและต้องเรียกเก็บเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน  
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10. ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระ  พร้อมทั้ง
เบี้ยปรับ ดังนี้  

10.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพื่อให้มาชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม  
10.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วัน ให้ผู้บริหาร

ท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี  แต่ต้องได้รับความเห็นชอบ
จากผู้ว่าราชการจังหวัด  

10.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายใน เดือนมิถุนายน 
เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม  

11. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม  
   11.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจำนวน ภาษีค้างชำระ      

             11.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของภาษีค้างชำระ  
             11.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 ของภาษีค้าง
ชำระ  

  11.4 เงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 

(2) วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู้ชำระภาษี ยื่นหนังสือแจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูก
สร้าง ประจำปีภาษี  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารในการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
3. รับเงิน และออกใบเสร็จ  

 
ฝ่ายพัฒนารายได้ 

กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

(3) ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

       ใชร้ะยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 5 นาที 

(4) รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 
กรณีเคยชำระภาษีในปีที่ผ่านมา 
     (1) หนังสือแจ้งประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
     (2) ใบเสร็จรับเงิน ในการชำระภาษีที่ดินฯ ในปีที่ผ่านมา 
กรณีเป็นผู้ชำระภาษีรายใหม่ 
     (1) สำเนาบัตรประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกรรมสิทธิ์ 
     (2) เอกสารสิทธิ์ที่ดิน, สัญญาเช่า 
     (3) หนังสือเปลี่ยนแปลงข้อมูลเจ้าของกรรมสิทธิ์ 
     (4) หนังสือจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท (กรณีนิติบุคคล) 
     (5) หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) 

 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 

 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
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(5) ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มีค่าธรรมเนียม- 
(6) กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัตภิาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

(7) ช่องทางร้องเรียน แนะนำบริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ อำเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 
โทร 04 2295 522 ต่อ 7  แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 
เว็บไซต์ www.np-nongpai.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.np-nongpai.go.th/
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  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กํำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชํำระ ภาษีป้าย
แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน 
เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตํำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ วิธีการเสีย
ภาษ ี

2. แจ้งใหเ้จ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชํำระภาษ ี(เจ้าของป้ายชํำระภาษทีันที หรือชํำระภาษีภายในกํำหนด) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชํำระภาษีเกินเวลาที่กํำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชํำระ 

ภาษแีละเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน  (เจ้าของป้าย)  ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 

30 วันนับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื ่อให้ผู ้บริหารท้องถิ ่นชี ้ขาดและแจ้งให้ผู ้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป.5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคํำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  และไม่อาจแก้ไข 
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคํำขอและผู้ยื่นคํำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและ รายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน 
พร้อมกํำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคํำขอดํำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคํำขอไม่ดํำเนินการแก้ไข/ เพ่ิมเติมภายใน 
ระยะเวลาที่กํำหนด ผู้รับคํำขอจะดํำเนินการคืนคํำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคํำขอและยังไม่นับระยะเวลาดํำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคํำขอจะ ดํำเนินการ
แก้ไขคํำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคํำขอได้ตรวจสอบคํำขอและรายการ เอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคํำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอํำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

งานที่ให้บริการ การรบัชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 
ขอบเขตการให้บริการ เจ้าของป้าย/ผู้ครอบครองป้ายในเขตเทศบาลตำบลหนองไผ่ 

ช่องทางการให้บริการ/สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 

เทศบาลตำบลหนองไผ่ โทร 04 2295 522 ต่อ 7 
แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต :  
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(2) วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู้ชำระภาษี ยื่นหนังสือแจ้งการประเมินภาษีป้าย ประจำปี
ภาษี (ระยะเวลา 1 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารในการรับชำระภาษีป้าย 
 (ระยะเวลา 2 นาที) 
3. รับเงิน และออกใบเสร็จ (ระยะเวลา 2 นาที) 

 
ฝ่ายพัฒนารายได้ 

กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

(3) ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
       ใชร้ะยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 5 นาที 

(4) รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 

กรณีเคยชำระภาษีในปีที่ผ่านมา 
     (1) ใบเสร็จรับเงินภาษีของครั้งก่อน 
กรณีเป็นผู้ชำระภาษีรายใหม่ 
     (1) สำเนาบัตรประชาชน 
     (2) สำเนาทะเบียนบ้าน 
     (3) หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบสำเนา
ทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
     (4) หนังสือจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัท (กรณีนิติบุคคล) 
     (5) หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) 

 
จำนวน 1 ฉบับ 

 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 

 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 

(5) ค่าธรรมเนียม 

ประเภท 1 ไทยล้วน 
(ก) ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 
(ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 
ประเภท 2 อักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ/รูปภาพ/เครื่องหมาย 
(ก) ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 
(ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 
ประเภท 3 ไม่มีอักษรไทย/มีอักษรไทยอยู่ใต้หรืออยู่ต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 
(ก) ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 
(ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 

 
10 บาท/500 ตร.ซม. 
5 บาท/500 ตร.ซม. 

 
52 บาท/500 ตร.ซม. 
26 บาท/500 ตร.ซม. 

 
52 บาท/500 ตร.ซม. 
50 บาท/500 ตร.ซม. 

ป้ายใดเสียต่ำกว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 
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(6) กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติภาษปี้าย พ.ศ.2510  
(7) ช่องทางร้องเรียน แนะนำบริการ 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ อำเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 
โทร 04 2295 522 ต่อ 7  แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 
เว็บไซต์ www.np-nongpai.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.np-nongpai.go.th/
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งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอ 
จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

ขอบเขตการให้บริการ ผู้ยื่นคำขอจะทะเบียนพาณิชย์ 
 

ช่องทางการให้บริการ/สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง  
เทศบาลตำบลหนองไผ่  โทร 04 2295 522 ต่อ 7  

แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต :  
  งานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือน มกราคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ อบต. รับจด ทะเบียนในเขตพื้นที่รับผิดชอบ
เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการในการยื่นจดทะเบียนพาณิชย์  ประหยัดเวลา ประหยัด
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถนำหลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ไป ใช้การทำธุรกรรมได้ 
องค์การบริหารส่วนตำบลผักไหม ได้เปิดให้บริการแก่ ผู้ประกอบพาณิชยกิจ โดยสามารถมา จดทะเบียนพาณิชย์ได้ 
ณ เทศบาลตำบลหนองไผ่ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
  1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน  30  วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจกา ร
(มาตรา 11) 
 2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื ่นยื่นจด
ทะเบียนแทนได้ 
 3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียน 
และเอกสารระกอบคำขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่
หรือ ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือ จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ 
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ 
บกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร 
หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน 
ระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ 
ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับ 
มอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
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(2) วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล(แบบ ท.พ.) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์ 
4. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์ 

 
ฝ่ายพัฒนารายได้ 

กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

(3) ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

       ใชร้ะยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 30 นาที 

(4) รายงานเอกสารหลักฐานประกอบ 

จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 
1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) ฉบับจริง 
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (พร้อมรับรองสำเนา)  
3) สำเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมรับรองสำเนา)  
4) กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม 
ดังนี้ 
       - หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที่  
       - สำเนาทะเบียนบ้านหลังที่ประกอบพาณิชยกิจ  
       - สำเนาสัญญาเช่า (ถ้าม)ี  
       - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ 
       - สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่  
5) กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
       - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท 
       - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก 
วีดีทัศน์ แผนวีดีทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง ต้องมีสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือ
รับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้ เช่าจากเจ้าของลิขสิทธิ์ กรณีจด
ทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์ม
เอกสารแนบท้าย แบบ ทพ. ค่าธรรมเนียม 

 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 

 
 

จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 

 
จำนวน 1 ฉบับ 
จำนวน 1 ฉบับ 

(5) ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์  50 บาท 
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(6) กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่3 (พ.ศ. 2540)ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.2499 

2. พ.ร.ฎ. กํำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกํำหนดพาณิชยกิจทูี่ไม่อูย่ภายใต้บังคับของ 

กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกํำหนดพาณิชยกิจท ี่ไม่อูย่ภายใต้บังคับแห่ง 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) 

พ.ศ.2553 
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์(ฉบับที่ 8) 

พ.ศ.2552 
7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสํำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย 

ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องแบบพิมพ์เพ่ือใช้ให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ.2555 
9. คํำสั่งสํำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื ่องหลักเกณฑ์และวิธีการกํำหนดเลขทะเบียน

พาณิชย์ และเลขคํำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11. ประกาศกรมพัฒนำธุรกิจการค้าเรื่องกํำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

(7) ช่องทางร้องเรียน แนะนำบริการ 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ อำเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 
โทร 04 2295 522 ต่อ 7  แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 
เว็บไซต์ www.np-nongpai.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.np-nongpai.go.th/
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งานที่ให้บริการ การรับชํำระค่าธรรมเนียมเก็บและขนขยะมูลฝอย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

ขอบเขตการให้บริการ ผู้ใช้บริการในเขตเทศบาลตำบลหนองไผ่ 
 

ช่องทางการให้บริการ/สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง  

เทศบาลตำบลหนองไผ่  โทร 04 2295 522 ต่อ 7  
แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต :  
 ด้วยเทศบัญญัติเทศบาลตำบลหนอไผ่เกี่ยวกับการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยอันเนื่องมาจากการขยายตัว 

ของชุมชนและสิ่งปฏิกูลมูลฝอยมีปริมาณท่ีมากขึ้นเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาด้านสิ่งแวดล้อมชุมชนจึงจําเป็นต้องป
ฏิบัติงานด้านการบริการกําจัดสิ ่งปฏิกูลและมูลฝอยให้เป็นไปตามอํานาจหน้าที ่ และกําหนด หลักเกณฑ์  
วิธ ีการเก็บขนและการกําจัดสิ ่งปฏิกูลและมูลฝอยให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ เพื ่อประโยชน์ในการรักษา 
ความสะอาด การจัดระเบียบในการจัดเก็บ ขน กําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เพื่อให้สามารถบังคับให้มีการปฏิบัติ 
ตามหลักเกณฑ์ของกฎหมายอย่างเคร่งครัด เหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพสั งคมปัจจุบัน จึงจําเป็นต้องจัดทํา 
คู่มือการปฏิบัติงานและบริการการจัดเก็บค่าธรรมเนียมให้เป็นไปตามอัตราที่กํำหนด 
 

(2) วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู้รับบริการยื่นใบแจ้งหนี้ พร้อมแจ้ง ชื่อ-สกุลและ บ้านเลขท่ี  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. แจ้งยอดชำระค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย ออกใบเสร็จ  

ฝ่ายพัฒนารายได้ 
กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

(3) ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

       ใชร้ะยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 10 นาที 

(4) ค่าธรรมเนียม 

ตามอัตราที่ประกาศไว้ในเทศบัญญัติเทศบาลตำบลหนองไผ่เรื่องการจัดการมูลฝอย พ.ศ.2562 
(5) กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
เทศบัญญัตเิทศบาลตำบลหนองไผ่เรื่องการจัดการมูลฝอย พ.ศ.2562 

(6) ช่องทางร้องเรียน แนะนำบริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ อำเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 
โทร 04 2295 522 ต่อ 7  แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 
เว็บไซต์ www.np-nongpai.go.th 

http://www.np-nongpai.go.th/
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งานที่ให้บริการ การรับชํำระค่าน ้ำประปาเทศบาลตำบลหนองไผ่ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

ขอบเขตการให้บริการ ผู้ใช้บริการในเขตเทศบาลตำบลหนองไผ่ 
 

ช่องทางการให้บริการ/สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง  

เทศบาลตำบลหนองไผ่  โทร 04 2295 522 ต่อ 7  
แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต :  
 ด้วยเทศบัญญัติเทศบาลตำบลหนองไผ่ เรื่องการดํำเนินกิจการประปาเทศบาลตำบลหนองไผ่ กํำหนด 

ให้มีระบบน ้ำประปา เพื่อให้ประชาชนในพื้นที่ได้มีน ้ำประปาที่มีคุณภาพดีใช้บริโภคและอุปโภคได้อย่างเพียงพอ 
และท่ัวถึง เพ่ือกํำหนดแนวทางในการบริหารกิจการประปาตลอดจนการกํำหนดอัตรา ค่าธรรมเนียมการใช้น้ํำให้มี
ความเหมาะสมกับสภาพเศรษฐกิจและสังคม จึงมีการกํำหนดวิธีการในการรับชำระค่า น ้ำประปา เพื ่อให้
เจ้าหน้าที่ได้ยึดถือเป็นแนวทางในการปฏิบัติการดํำเนินกิจการประปาให้มีประสิทธิภาพ  
 

(2) วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู้รับบริการยื่นใบแจ้งหนี้ พร้อมแจ้ง ชื่อ-สกุลและ บ้านเลขท่ี  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. แจ้งยอดชำระค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย ออกใบเสร็จ  

ฝ่ายพัฒนารายได้ 
กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

(3) ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

       ใชร้ะยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 10 นาที 

(4) ค่าธรรมเนียม 

ตามอัตราที่ประกาศไว้ในเทศบัญญัติเทศบาลตำบลหนองไผ่เรื่องการใช้น้ำประปาเทศบาลตำบลหนองไผ่ 
(5) กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
เทศบัญญัตเิทศบาลตำบลหนองไผ่เรื่องการใช้น้ำประปาเทศบาลตำบลหนองไผ่ 
(6) ช่องทางร้องเรียน แนะนำบริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ อำเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 
โทร 04 2295 522 ต่อ 7  แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 
เว็บไซต์ www.np-nongpai.go.th 

 
 

http://www.np-nongpai.go.th/
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งานที่ให้บริการ การออกใบอนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง (แบบ ฆษ.2) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

ขอบเขตการให้บริการ ผู้ใช้บริการในเขตเทศบาลตำบลหนองไผ่ 
 

ช่องทางการให้บริการ/สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง  

เทศบาลตำบลหนองไผ่  โทร 04 2295 522 ต่อ 7  
แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต :  
1. การโฆษณา หมายความว่าการบอกกล่าว แจ้งความ ชี ้แจง แนะนำ หรือแสดงความคิดเห็นแก่ 

ประชาชน และการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงจะต้องโฆษณาเป็นภาษาไทย  
2. ผู้ที่ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงด้วยกำลังไฟฟ้า จะต้องขอรับอนุญาตต่อพนักงาน เจ้าหน้าที่

ก่อน เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงทำการโฆษณาได้ โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต ให้แก่ผู้รับอนุญาต และให้
มีอำนาจกำหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตว่าด้วยเวลา สถานที่ และเครื่อง อุปกรณ์ขยายเสียงและผู้รับอนุญาตต้อง
ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กำหนดนั้น  

3. การโฆษณาดังต่อไปนี้ ไม่ต้องขออนุญาตโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง  
3.1 คำสอนในทางศาสนา  
3.2 ของหน่วยงานราชการของรัฐ  
3.3 หาเสียงเพื่อประโยชน์แก่การเลือกตั้งสมาชิกผู้แทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกเทศบาล  ซึ่ง

โฆษณาเป็นภาษาไทย  
3.4 กิจการของสมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาผู้แทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาลซึ่ง โฆษณา

ด้วยตนเองเป็นภาษาไทย  
3.5 กิจการเกี่ยวกับการมหรสพ เฉพาะโรงมหรสพและในระหว่างที่แสดงมหรสพ  
3.6 กิจการของนิติบุคคลที่มีวัตถุประสงค์ เพ่ือเป็นการอันเป็นสาธารณะกุศล ซึ่งนิติบุคคลนั้น โฆษณาเป็น

ภาษาไทย  
4. ใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง นั้นให้ออกตามแบบ ฆษ.2 และให้มีกำหนด อายุ

ตามท่ีเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาตจะได้ระบุไว้ในใบอนุญาตเป็นประเภทๆ ดังนี้  
4.1 การโฆษณาในกิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการค้า คราวละไม่เกิน 15 วัน  
4.2 การโฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า 
 (ก) โฆษณาเคลื่อนที่คราวละไม่เกิน 5 วัน 
 (ข) โฆษณาประจำที่คราวละไม่เกิน 5 วัน 
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5. ห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่หนึ่ง 
ดังต่อไปนี้  

5.1 โรงพยาบาล  
5.2 วัดหรือสถานที่บำเพ็ญศาสนกิจและ  
5.3 ทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติ  
6. ห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่หนึ่ง ดังต่อไปนี้  
6.1 โรงเรียนระหว่างทำการสอน  
6.2 ศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณา 
 7. เมื่อได้รับอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงแล้ว ให้ผู้ได้รับอนุญาตนำใบอนุญาตนั้น ไป

แสดงต่อนายตำรวจชั้นสัญญาบัตร ดังต่อไปนี้  
7.1 โฆษณาประจำที่ให้แสดงต่อสถานีตำรวจเจ้าของท้องที่นั้น  
7.2 กรณีโฆษณาเคลื่อนที่ข้ามเขต ไปถึงเขตควบคุมการโฆษณาท้องที่ใดให้แสดงต่อสถานี ตำรวจท้องที่นั้น 

เมื่อนายตำรวจซึ่งเป็นหัวหน้าในสถานีตำรวจนั้น หรือผู้รักษาการแทนได้ ลงนามรับทราบในใบอนุญาตนั้นแล้วจึง
ทำการโฆษณาได ้
 

(2) วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1. ผู้ขอใบอนุญาตยื่นคำร้อง 
2. เจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบคำร้องและเอกสารประกอบคำขอ 
3. เจ้าหน้าที่รับเรื่องเสนอ ความเห็นตามลำดับชั้นจนถึง 
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออก ใบอนุญาต 
4. พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามใน ใบอนุญาตให้ทำการโฆษณา โดย
ใช้เครื่องขยายเสียงชำระ ค่าธรรมเนียมและรับ ใบอนุญาต 

 
 

ฝ่ายพัฒนารายได้ 
กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ 

(3) ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

       ใชร้ะยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 30 นาที 

(4) ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง แยกเป็น 
 1. การโฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการค้า ฉบับละ 10 บาท/ไม่เกิน 15 วัน  
 2. การโฆษณากิจการที่เป็นไปในทำนองการค้า แยกเป็น  
   2.1 โฆษณาเคลื่อนที่ ฉบับละ 60 บาท/ไม่เกิน 5 วัน  
   2.2 โฆษณาประจำที่ ฉบับละ 75 บาท/ไม่เกิน 5 วัน 
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(5) กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงพ.ศ.2493 
(6) ช่องทางร้องเรียน แนะนำบริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหนองไผ่ อำเภอเมืองจังหวัดอุดรธานี 
โทร 04 2295 522 ต่อ 7  แอพพลิเคชั่นไลน์ ไอดี : @822atrtd 
เว็บไซต์ www.np-nongpai.go.th 

 

http://www.np-nongpai.go.th/

